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Uvodni ustanoveni

Reditel Matetské Skoly, Hradec Kralové, Trebechovicka 837, v souladu s § 30 odst. 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(dale jen ,.Skolsky zakon*) vydava tento Skolni ¥ad, kterym se upfesiuji vzdjemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zameéstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
uplatnénych v mateiské Skole, jejiz Cinnost vykondvad Matetskd Skola, Hradec Kralové,
Ttebechovicka 837.

Obsah skolniho fadu je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zikladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon), vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist a jinymi souvisejicimi normami, napf.
zakonem ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ verejného zdravi,

CL1
Prava a povinnosti ucastniki piedSkolniho vzdélavani

1 Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program
1.1 Mateiska skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®):

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predsSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomahad vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho

vzdélavanti,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.
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12 Piedskolni vzdélavani se uskuteciiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
pfedskolni vzdélavani, ktery je zpracovan podle Rémcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdé€lavani a je zvefejnén na pristupném misté ve Skole ve vstupni hale a na
webovych strankach $koly. Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani (dale jen
Skolni vzdélavaci program) upfesnuje cile, zamétfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské skole.

1.3 Pfi plnéni zékladnich cill vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déale jen ,,vyhlaska o predSkolnim
vzdélavani®), v platném znéni.

Podrobnéjsi obsah predSkolniho vzdélavani

e Mateiska Skola je druhem skoly, pfedskolni vzdélavani zajistuji ucitelé s odbornym
vzdélanim.

e Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

e Vzdélavani v matefské $kole se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
pro predskolni vzd&lavani (dale SVP), ktery je zpracovan podle podminek $koly a
v souladu se statnim Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani
(RVP PV).

o SVP vydava feditel §koly a je zvefejnén na piistupném misté §kol a na webovych
strankach $koly. Do SVP miize kazdy nahliZet a pofizovat si z n&j opisy a vypisy.
Casova dotace i realizace planovaného obsahu se idi aktualnimi zajmy, potfebami a
moznostmi déti. Ucitel rozhoduje o zarfazeni témat dle jednotlivych blokl dle svého
uvazeni, pticemz vychazi ze zajmu déti a informaci z pedagogického diagnostikovani.

e Ve skole vzdélavame vSechny déti ve vSech oblastech vychovy: télesné, pracovni,
estetické (hudebni, vytvarné), rozumové (poznavaci, jazykové, matematické) a
mravni, pfiméfené jejich véku, vyvoji a schopnostem. Déti, které od nas odchézeji
z diivodu zahajeni povinné $kolni dochdzky, jsou na vstup do zdkladni Skoly po vSech
strankach piipraveny. Pokud dit¢ neni na vstup do ZS zjakychkoliv davodi
ptipraveno, ulitelky doporu¢i pro dit¢ odklad skolni dochazky a spolupracuji
s oblastni pedagogickou poradnou. Pisobime na déti také v oblasti preventivni
vychovy (prevence rizikového chovani) a environmentélni vychovy.

e Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi, vétSinou na Skolni zahradé, v okoli
matefské Skoly (vychdzky v okoli, lesopark) nebo v menSi mife 1 tematickymi
navstévami vzdalengjSich mist mésta (parky, vystavy, centrum). Star§i déti mohou
vyjizdét na delsi pobyty venku do ptirody - Skoly v ptirod¢.

e Skola je zaméfena zvlasté na podporu zdravi a zdravého Zivotniho stylu. V tdchto
oblastech jsou vSechny déti navstévujici Skolu béhem své dochazky rozvijeny ve
zvySené mife, kvalité 1 kvantité.
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Mezi rozSitené aktivity déti patii v predskolnich tfidach hudebné pohybové aktivity,
roz§ifené vytvarné aktivity, polytechnické aktivity, keramické aktivity a nabizime i
preventivni logopedickou péci. Spole¢né s Obchodni akademii a Stfedni odbornou
Skolou Hradebni tvotime projekt I-KAP.

Béhem $kolniho roku potdddme kazdy mésic aktualné dle SVP PV riizné tematické
aktivity, vylety, exkurze, divadla, oslavy, besidky, slavnosti, Ucasti na soutéZzich,
vyuzivame aktivni spolupréce s rodici.

V pribéhu Skolniho roku poskytujeme praxi studentkdm a studentim stfednich
pedagogickych kol a vysSich odbornych skol a jsme zaroven Fakultni skolou pro
Univerzitu Hradec Kralové.

2 Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1

2.2

23

24

2.5

a)

Kazdé ptijaté dite (dale jen ,,dit¢*) ma pravo:

na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti, pokud je v
disledku krizovych ¢i mimoradnych opatieni nebo z divodu narizeni karantény
znemoznéna osobni pfitomnost déti ve Skole, poskytuje Skola vzdélavani détem, pro
které je ptedskolni vzdélavani povinné distanénim zpusobem a to v piipadé, ze chybi
vétsina téchto déti z celé mateiské Skoly,

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi (dale
jen SPZ) v rozsahu stanoveném ve §kolském zakong,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole,

zhastnit se viech aktivit MS v ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli
jeho zdravotni stav,

pii nastupu do MS na individudlné p¥izptisobeny adaptaéni rezim (zékonni zastupci
ditéte dohodnou s feditelem Skoly a uciteli nejvhodnéjsi postup).

Pti vzdé€lavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruc€uje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfid¢ matefské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori
feditel matefské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto

Skolniho tadu.

Kazdé dit€¢ ma za povinnost:

a) dodrzovat stanovena pravidla tfidy (na tvorb¢ pravidel se déti spole¢né podileji),

b) Setrn¢ zachazet s hrackami, u¢ebnimi pomiickami a ostatnim majetkem Skoly,

c¢) dbat pokynti ucitelek a ostatnich zaméstnancti skoly,

d) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoli ptéani, pottebu, nésili
télesné 1 duSevni a jednani mimo ramec dohodnutych pravidel.
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3 Zakladni prava zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

3.1

3.2

33

3.4

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
,zakonni zastupci®) maji pravo na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetfské Skoly tykajicim se podstatnych
zélezitosti vzd&lavani déti, na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo SPZ
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Rodic¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota.

Pravo zakonnych zastupct déti na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tudaji se fidi
smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,Upiesnénivykonu prav a povinnosti
zdkonnych zastupci pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahi zakonnych
zastupci s ucitelkami a ostatnimi zaméstnanci matei'ské skoly* tohoto Skolniho fadu.

4 Povinnosti zakonnych zastupcii pri predSkolnim vzdélavani déti

4.1

4.2

a)

b)

d)

2

h)

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

piihlasit své dit¢ k povinnému piedSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosahne patého roku veéku),

zajistit, aby dité fadn¢ dochézelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matetské Skoly
bylo vhodné¢ a ¢isté upraveno,

na vyzvani feditele matefské Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte (spolupracovat se Skolou a fesit ptipadné problémy,
které se v prubehu vzdélavani vyskytnou),

informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

pfivadét do MS dité& zdravé,

dokladat diivody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

oznamovat Skole podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona dalsi tidaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (tdaje pro
vedeni Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit aplatu za piedSkolni vzd€lavani a stravné,

fidit se Skolnim fddem a vnitfnim fadem Skolni jidelny a respektovat dalsi vnitini
piedpisy skoly.

Pokud bude zdkonny zastupce ditéte porusovat Skolni fad zavaznym zplisobem, napf-.
opakovan¢ naruSovat provoz matetské Skoly pozdnim vyzvedavanim ditéte z matetskeé
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Skoly po ukonceni provozu, mize feditel, po pisemném upozornéni, zahgjit spravni
fizeni o ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly.

5 Systém péce o déti s priznanymi podpturnymi opati‘enimi:

5.1.

5.2

Podptlirna opatteni prvniho stupné.

Reditel matei'ské §koly nebo zastupce feditele matei'ské $koly rozhodne o poskytovani
podptirnych opatfeni prvniho stupné bez doporuceni SPZ i bez informovaného
souhlasu zakonného zastupce. Tim neni doteno pravo zdkonného zéastupce na
informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte. Ucitelka matefské Skoly zpracuje
plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni
vzdélavani ditéte vcetné Gpravy metod a forem prace a projednd jej s feditelem nebo
vedouci ucitelkou Skoly. Po 3 mésicich dojde spole¢né se zdkonnymi zéstupci k
vyhodnoceni planu pedagogické podpory. Pokud by nepostacovala podpiirna opatieni
prvniho stupné, doporuci feditel nebo zastupce feditele Skoly vyuziti poradenské
pomoci SPZ za uéelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditdte.

Podptirna opatieni druhého az patého stupné.

a) Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni
SPZ spolu s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci SPZ dojde na zakladé vlastniho uvaZeni zakonného

zastupce, doporuceni feditele nebo vedouci ucitelky mateiské Skoly nebo
OSPOD.

b) Reditel nebo zastupce feditele $koly uréi uditele odpovédného za spolupraci se
SPZ v souvislosti s doporugenim podpiirnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potrebami.

c) Reditel nebo zastupce feditele $koly zahji poskytovani podptirnych opatieni 2.
az 5. stupnd bezodkladn& po obdrzeni doporuéeni SPZ a ziskani
informovaného souhlasu zakonného zastupce.

d) Reditel nebo zastupce feditele $koly prib&zné vyhodnocuje poskytovani
podpirnych opatieni, nejméné vSak jedenkrat rocné€, v piipad¢€ souvisejicich
okolnosti castéji.
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Ukonceni poskytovani podptirného opatieni 2. az 5. stupné

je-li z doporudeni SPZ zfejmé, ze podpiirna opatieni 2. az 5. stupné jiZ nejsou potieba.

V takovém pftipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se
pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12, § 16 vyhlasky 27/2016

Sb.).

Vzdélavani déti nadanych.

a)

b)

Matetskd Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho
realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s
ohledem na jeho individudlni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani
déti nadanych.

Matetské Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych
opatteni pro podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v
rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

Jazykova ptiprava

V MS se ziizuji skupiny pro jazykovou piipravu, které jsou uréeny détem cizinciim a
obéantim CR, ktefi maji obdobné potieby k zallenéni jako cizinci, a pro které je
predskolni vzdélavani povinné. Cilem skupin je zajistit plynuly piechod déti do

zakladniho vzdélavani.

6 Jiné formy vzdélavani a organizace vzdélavani:

6.1 Distan¢ni forma vyuky v matetské Skole
a) Matetské Skola je povinna poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem pouze
détem, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.
b) Pro omlouvani nepfitomnosti déti plati pravidla bodu 9.4. s tim rozdilem, ze
omlouvani nepfitomnosti neni mozné provést osobné ttidnimu uciteli.
C) Pravidla pro vzdélavani déti distancnim zpiisobem se fidi pokynem feditele
mateiské Skoly.
CL1I
Upresnéni podminek GDPR a ukonceni vzdélavani ditéte
7 Podminky GDPR
7.1 S nafizenim GDPR se informace o détech vedené ve Skolni matrice shromazd’uji

v rozsahu nutném pro plnéni zdkonem ulozenych povinnosti (nebo v souvislosti

s vykonem vefejné moci) a to pouze osobni udaje nutné pro splnéni Géelu. Udaje jsou
zpracovany ode dne jejich poskytnuti po dobu nezbytné nutnou k plnéni daného tcelu,
konkrétni doba zpracovani je stanovena spisovym fadem Skoly. Podrobné informace

k ochran¢ osobnich udajii jsou uvedeny na webovych strankéach skoly.
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8 Ukonceni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

8.1 Reditel mateiské §koly miize, po predchozim pisemném ozndmeni zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zékonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 17.1 az 17.2 tohoto
Skolniho tadu.

8.2  Ukonceni vzdélavani ditéte z duivodu naruSovani provozu materské Skoly ze
strany zakonnych zastupci. V piipadé, Zze zdkonny zastupce ditéte zavaznym
zpisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly a pravidla stanovena v bodé 17.
tohoto Skolniho fadu, muze feditel Skoly, po ptfedchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matei'ské Skole.

8.3  Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé. Pokud pii pfijeti ditéte ke vzdélavani
v matefské $kole byla stanovena doba zkuiebniho pobytu ditéte a 1ékai nebo SPZ
v priub¢hu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dit€¢ dal§im vzde€lavanim, muize
feditel matetské Skoly, po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské skole.

8.4  Ukonceni vzdélavani ditéte zdivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo
stravného. V piipadé, Ze zakonni zdstupci ditéte opakované nedodrzuji podminky
stanovené¢ pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani nebo za stravovani ditéte
uvedené¢ v tomto Skolnim fadu, mlze feditel Skoly, po pfedchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzd€lavani
ditéte v matei'ské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.

8.5  Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani. Pokud se dité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel tohoto Skolniho fadu, miZe feditel zahajit
spravni tkony k ukonc¢eni dochazky ditéte do matei'ské skoly.

8.6  Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.
8.7  Vymahani dluzné tplaty za ptedskolni vzdélavani nebo za stravné
a) Po piedchozim pisemném oznameni zidkonnému zastupci ditéte muze
rozhodnout feditel MS o ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské $kole z diivodu
nehrazeni stanovenych uplat. V ptipad¢€, ze nelze ukoncit povinné predskolni
vzdélavani, mize mateiska Skola pfistoupit na vymahani pohledavky soudni
cestou. V tomto pfipadé¢ je opravnéna vyuzit institut ,,pfedzalobni vyzvy*
v souladu s ustanovenim § 142a odst. 1 OSR. v platném znéni. V ptipadé
nedorucitelnosti pisemného oznameni bude pisemnost doruCena veiejnou
vyhlaSkou na fedni desce matetfské Skoly.

b) Reditel mateiské $koly vydava Rozhodnuti o ukondeni piedskolniho
vzdelavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., Spravni tad, v platném
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znéni a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stiednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

9. Povinné predskolni vzdélavani

9.1

9.2

9.3

94

9.5

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani v materské
Skole formou pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
prredSkolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné a to v rozmezi od 8.00 do
12.00 hod. (§1c, vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dédna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin (podzimni, vano¢ni, pololetni a jarni), viz organizace Skolniho roku
v zékladnich a stfednich $kolach na strankich MSMT. Zistava ale pravo ditéte
vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptredskolni
vzdélavani, dochéazelo tadné do Skoly. Zanedbava-li pé¢i o povinné predSkolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle §182a Skolského zékona.

Zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji do
3 dnti jeho nepiitomnosti:

a) pisemng¢, telefonicky, osobné nebo emailem,

b) nésledné vzdy pisemné v aplikaci www.NASEMS.cz.

Neomluvenou absenci ditéte fesi ucitelka s feditelem Skoly, ktery vyhodnoti dobu
nepfitomnosti a pisemné pozve zdkonné zastupce ditéte na pohovor doporucujicim
dopisem a nasledné, pti stale trvajici absenci, feditel pfikro¢i k oznadmeni o trvajici
nepiitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§34a, odst. 4, SZ)

10. Individualni vzdélavani

10.1

10.2

10.3

Zakonny zéstupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani

individudlnim vzdé¢lavani ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové
matefské Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym zacind povinnost ptredSkolniho vzdélavani ditéte. V pribchu
Skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode
dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetské
Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani dit¢ musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
v ptipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individudlné vzdélavano,

C) davody pro individualni vzdélavani.

Reditel matei'ské $koly doporu¢i zakonnému zéstupci ditéte pichled oblasti, v nichz
ma byt dit¢ vzdélavano a dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zplsob ovéteni a
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terminy ovéteni, véetné nahradnich terminti v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku
Skolniho roku. Termin bude zdkonnym zastupclim sdélen pisemné.

Matetska Skola ovéfi Uroven osvojovani ocekavanych vystupti v jednotlivych
oblastech a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

10.5 Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit
icast ditéte u ovéfeni (§34b odst. 3). Reditel mateiské koly, kam bylo dité piijato k
predskolnimu vzdélavani, ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§34b
odst. 4). Odvoléani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho
vzdelavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdelavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte s
vyjimkou specidlnich kompenzacnich pomiicek a vydaji na ¢innost mateiské skoly, do
niz bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani (§34b odst. 7).

CI. 111

Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcu pri vzdélavani

déti a pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci déti
s pedagogickymi pracovniky materské Skoly

11. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

11.1

11.2

11.3

Pti piijeti ditéte do mateiské Skoly teditel matetské Skoly dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské Skole a zarovenn dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpiisob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské §kole. Pokud je dité piitomno v MS
v dobé stravovani, stravuje se vzdy.

Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelem matetské Skoly.

Jedna-li se o dité, které se v matefské Skole pravidelné vzdélava kratsi dobu, nez je
provoz matetské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, kterému nebyl
rozsah vzdelavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s G€innosti od prvniho dne
druhého kalendainiho meésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této
dohody feditel matefské Skoly neprodlen¢ informuje zakonného zéstupce ditéte, které
se vzdelava ve zbyvajici dobé.

12. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcii ke vzdélavani v MS
a pro jejich predavani zikonnym zastupctim po ukonceni vzdélavani

12.1

Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do matetské skoly predavaji dité, po
jeho ptevleceni v Satnég, uciteliim ve tfidé matetské Skoly.
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Zakonni zastupci si vyzvedavaji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitele matetské
Skoly pfimo ve tfid€, do které dit€ dochdzi, v dobé urcené materskou Skolou k
predavani déti. Pokud se dité nachazi mimo vlastni tfidu (na zahrad¢€, v jiné tiidé
z organizacnich divodi), bude zdkonny zastupce o této skutecnosti informovan.

V piipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povetit k pfedavani a vyzvedavani ditéte z matetské
Skoly 1 jinou osobu. Pisemné povéieni v této véci, podepsané zakonnymi zastupci
ditéte a povétenou osobou, piedaji zakonni zastupci ditéte fediteli matetské skoly.
Pokud si zakonny zastupce ditéte, poptipad¢ jim povéiena osoba, nevyzvedne dit¢ do
stanovené doby, bude ptislusny ucitel:

a) telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce ditéte, popt. jim povéienou osobu,

b) informovat telefonicky feditele Skoly,

¢) postupovat podle doporu¢eni MSMT - obratit se na méstsky ufad, ktery je podle

§ 15 zakona €. 359/1999 Sb. o socidln¢ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obratit na Policii CR s Zzadosti o pomoc podle ustanoveni zékona

&.273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisi.

13. Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu vzdélavani a

dosaZenych vysledkii

13.1

13.2

13.3

13.4

Zakonni zastupci ditéte mohou pozadovat informace o stanovenych cilech, zaméfent,
formach a obsahu pfedskolniho vzdélavani, konkretizovanych podle podminek
matefské Skoly ve Skolnim, ptipadné tiidnim vzdélavacim programu.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku, v dobé urcené pro ptrichod
déti do matetské Skoly a jejich predani ke vzdélavani, informovat u ucitele
vykonavajiciho pedagogickou cinnost ve tfidé, do které¢ dit¢ dochazi, o pribc¢hu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditel matetské $koly nejméné jedenkrat za $kolni rok svolava t¥idni schiizky, které
se konaji v jednotlivych tfidach a na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o
vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani
déti. V nutném ptipadé, predev§im z ditvodu nahlé zmény organizace provozu Skoly,
mize byt svoldna i mimofadna schiizka rodict s vedenim mateiské Skoly.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelem matetské Skoly nebo s ucitelem
Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢, individudlni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné ptipominky zdkonnych zastupct ke vzdélavani jejich
ditéte.
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Reditel mateiské $koly nebo ugitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve t¥idg, do
které dit¢ dochdzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

14. Informovani zakonnych zastupcii o mimoradnych §kolnich a mimoskolnich akcich

14.1

15.

Informace o akcich, které matefské Skola organizuje (napft.: vylety, exkurze, divadelni
a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod.), obdrzi zakonni zastupci
déti v dostatecném piedstihu prostiednictvim ucitele pfi pfedavani ditéte zakonnému
zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipadé pisemnym upozornénim
umisténym na nasténkach v satn¢, na webovych strankach skoly.

Konkretizace zphsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZdodenniho

vzdélavani a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

15.1

15.2

15.3

154

15.5

Pokud je zakonnému zastupci piedem znama kratkodobd nepiitomnost ditéte pfi
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skute¢nost, véetné uvedeni diivodu a doby
nepfitomnosti ditéte, v dostate¢ném piedstihu telefonicky nebo osobné mateiské skole,
a to bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 10:30 hodin piedchazejiciho dne.

V ptipadé, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemize se z tohoto diivodu
ucastnit vzdeélavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny zastupce
matefské skole a to v¢etné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské skole.
Oznameni této nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

Pti pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte ucitele o pfipadnych mensSich zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pti vzdélavani (podrobnéji v bodu 17.4,17.5).

Zakonni zastupci ditéte informuji mateiskou Skolu o kazdé zméné zdravotni

zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaZnych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte.

Nemocnost déti v matef'ské Skole a podavani 1€kt v matefské Skole

1) Matetska Skola se tidi § 29 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle
tohoto ustanoveni mé& matetfskd Skola povinnost zajiStovat bezpecnost a ochranu
zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech, pficemz podminky
zajiSténi této bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje Skolni fad (ust. § 30 odst.
Ipism. c) Skolského zdkona). Matetska Skola nejen Ze zajiStuje bezpecnost a ochranu
zdravi ¢i pravidla nalezitého dohledu, ale téZ podminky ptfedchazeni vzniku a Sifeni
infek¢énich onemocnéni mezi détmi.

Déle se mateiska Skola fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ktery uklada zatrizenim
pro vychovu a vzdélavani (tj. i matefskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1)
povinnost zajistit odd¢leni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od
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ostatnich déti. Matetfskéd Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského
zakona. ,,vyloucit” dit€ ze vzdélavani v pfipadé¢ onemocnéni, pfiemz pfi zdvazném a
opakovaném porusovani téchto ustanoveni rodi¢em muze matefska Skola ukoncit
predskolni vzdélavani ditéte.

2) Do mateiské Skolky je mozné piivést dit€¢ pouze zcela zdravé, to je bez znamek
jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

2a) Za akutni infekéni onemocnéni se povazuje:

- Virova ryma (tj. prithlednd ryma, kterd intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i
bez zvysené télesné teploty.

- Bakteridlni ryma (tj. zabarvena — zelend, zlutd, hnéda ryma, kterd vytéka
ditéti z nosu) a to 1 bez zvySené télesné teploty.

- Intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pretrvava i pti klidové ¢innosti ditéte) a to i
bez zvysené télesné teploty.

- Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kizi — plané neStovice, 5.
nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.

- Prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit¢ nemd prijem a nezvraci.
Skolka nemiize détem podavat dietni stravu, proto dit¢, které nema
realimentovany travici trakt na béZnou stravu nepiijme.

- Zanét spojivek.
- ZvySena télesna teplota nebo horecka.

2b). Za parazitarni onemocnéni se povazuje:

- Pedikuléza (ves détskd). Dit¢ muize Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela
odvsivené, tedy bez zivych vsi a hnid.

- Roup détsky.

- Svrab.

3) Mateiska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do
domaciho lé¢eni, pokud ma podezieni, ze je dit¢ akutné¢ nemocné, nebo ma
parazitarni onemocnéni. Matetska Skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného
ditéte od kolektivu zdravych déti.

4) Rodife maji povinnost mateiské Skole nahlasit infekéni a parazitarni
onemocnéni u svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sifeni:

- Plané nestovice.

- Spéla.

- Impetigo.

- Prijjem a zvraceni.

- 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta.
- Zanét spojivek.

- Pedikuloza (ves détska).
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- Roupi.
- Svrab.

Na zéklad¢ informace od rodici mé matefska Skola povinnost informovat ostatni
rodie, ze se v matefské Skole vyskytlo infek¢éni nebo parazitirni onemocnéni.
Oznameni probiha formou obecného pisemného oznameni na viditelném misté, ze se
ve Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

5) Chronicka onemocnéni u ditéte. Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je
alergie a z toho vyplyvajici alergickd ryma, kasel a zdnét spojivek, je nutné mateiské
Skole predlozit potvrzeni 1ékare specialisty (alergologa), ze dit€ ma zminéné chronické
potiZe, jinak bude dité povazovano za nemocné a bude odeslano do domaciho 1écent.
Za alergickou rymu je povazovana ryma bild, prihlednd. Zabarvena ryma je
povazovana za infekéni a dité bude odeslano do doméciho 1é¢eni.
Mezi dalsi chronickd onemocnéni, ktera jsou nutna dolozit 1€katskym potvrzenim je:

- Epilepsie,

- Astma bronchiale.
6) Podéavani 1¢kt a 1é¢ivych ptipravkl détem v matetské Skole. Matetské Skola nema
povinnosti détem v matefské Skole podéavat jakékoliv léky a lécivé pripravky.
Pedagogicky pracovnik podle § 2 zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
pfedpisli, nemize podavat léky, protoze neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k
tomu opravnéni.
V pripad¢, ze dit¢ potiebuje v neodkladné situaci, v ramci prvni pomoci, podat 1€k, je
nutné pisemné pozadat instituci — matefskou Skolu a dolozit potfebnost zpravou od
I€kate (viz. Formulaf zadosti o podavani 1éktt). V piipad¢ kladného vytizeni zadosti je
rodi¢ povinen se osobn¢ dostavit a sepsat na misté ,,Protokol o podavani 1éka* (viz.
Formulaf protokol o podavani 1ékti) s pedagogy, ktefi souhlasi, ze 1€k, v pfipadé
neodkladné situace, ditéti podaji. Skolka je povinna, i pies souhlas s podavanim lékd,
volat v zivot ohrozujicich stavech zachrannou sluzbu.
Pokud matefska Skola Zadost rodi¢e o podavani 1€kl zamitne, je rodi¢ povinen zajistit
podani l€kd sam.
Zidame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu §koly! Vyskyt
kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned rediteli Skoly popf.
ulitelce (neStovice, Zloutenka, mononukle6za aj.). Po vyléCeni infekéniho
onemocnéni prijimame dité k predSkolnimu vzdélavani s aktualnim potvrzenim
od lékare, které nam zarudi jeho plné zdravi.

16. Stanoveni podminek pro tihradu tplaty za pied$kolni vzdélavani a stravného v MS

16.1 Uhrada tuplaty za predskolni vzd&lavani déti — zdkonni zastupci dodrzuji pii uhradé
uplaty za ptedskolni vzdélavani podminky stanovené ve vnitinim pifedpisu o uplaté
v MS.
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Uhrada stravného — zakonni zéastupci dodrzuji ptfi thradé stravného podminky
stanovené ve Vnitinim fadu SJ o thradé stravného.

17. Zakladni pravidla chovani ziakonnych zastupci a déti pii vzajemném styku se
zaméstnanci MS, s jinymi détmi dochazejicimi do MS a s ostatnimi zakonnymi zastupci

17.1

17.2

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim matetské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,

c) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Povinnosti déti:

a) deti dodrzuji a respektuji pravidla, kterd se stanovi na zacatku Skolniho
roku,uvédomuji si, Ze za sebe 1 své jednani odpovidaji a nesou diisledky,

b) déti se podfizuji v nezbytné mife omezenim, vyplyvajicich z nutnosti
dodrzovat v matetské skole pottebny fad,

c) déti se fidi pokyny ucitelek a dal§ich opravnénych osob,

d) dit¢ samostatné rozhoduje o svych ¢innostech a umi si vytvofit svilj vlastni
nazor, svoje ¢innosti a hry se uci organizovat, fidit a vyhodnocovat

CL1IV

Provoz a vnitfni rezim materské Skoly

8. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

18.1

18.2

Provoz mateiské Skoly je celodenni. Jednotlivé pracovisté¢ maji provozni dobu
stanovenou takto:

e pracovist¢ Trebechovické 837, 500 03 Hradec Kralové od 6:30 do 16:30 hodin,
e pracovi$té Skolni 85, Slatina, 500 03 Hradec Kralové od 6:15 do 16:15 hodin.

V mésicich Cervenci a srpnu feditel mateiské Skoly po dohodé¢ se zifizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 20.1 tohoto Skolniho fadu preruSuje zpravidla na 5-6 tydnt z
ditvodu nutné udrzby, oprav a Cerpani dovolenych. Rozsah omezeni nebo pteruSeni
oznami feditel matetské Skoly zakonnym zastupciim déti nejdéle 2 mésice predem.

V dobé pieruseni provozu matefské Skoly si v nutnych piipadech mohou zdkonni
zastupci déti pozadat o nahradni umisténi v jiné MS, a to na zakladé pisemné Zadosti
dorucené fteditelce/fediteli vybrané matetské Skoly (zpravidla v pribéhu mésice
&ervna) nejpozdéji do 30 dnii pfed pferusenim provozu (umozni-li to kapacita MS).
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Piehled ,,prazdninového* provozu matefskych skol, zfizovanych statutirnim méstem
Hradec Kralové, je kdispozici na webovych strankach zfizovatele Skoly
(www.hradeckralove.org — odbor Skolstvi a volnocasovych aktivit déti a mladeze —
uzite¢né odkazy a informace).

Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych divodl a po projednédni se ziizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 20.2. Za zavazné
divody se povazuji organizaéni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné
poskytovani piedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo piferuseni provozu
zvefejni feditel matefské Skoly na piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo pferuSeni provozu rozhodne.

Predskolni vzdélavani v matetské Skole ma 3 ro¢niky. V prvnim ro¢niku se zpravidla
vzdélavaji déti, které v prislusném Skolnim roce dovrsi nejvyse 4 roky, v druhém
ro¢niku déti, které dovrsi 5 let véku a ve tietim rocniku matetské Skoly sezpravidla
vzdélavaji déti, které v pfisluSném Skolnim roce dovrsi 6 let v€ku a déti s odkladem
povinné $kolni dochazky. Do jedné tFidy mateiské Skoly lze zaradit déti z riiznych
ro¢niku.

Matetska skola mlize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobyti, vyleti a dalSich akci informuje matefska
Skola zdkonné zastupce déti nejpozdéji tyden pied jejich zahdjenim.

19. Vniti'ni denni reZim p¥i vzdélavani déti

19.1

Pobyt déti v matetské Skole a jejich vzdélavani probihd podle stanoveného denniho
rezimu. Kazd4 tfida matefské Skoly mé denni rezim spotfaddany podle konkrétnich
poteb déti. Zakonni zastupci déti se s nim mohou seznadmit na nasténkach v Satnach
jednotlivych tfid, kde naleznou i konkrétni informace o ¢innostech a ptipravovanych
programech pro déti z dané tfidy.


http://www.hradeckralove.org/
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ORIENTACNI ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE

06:15/30 - 07:00/15 - schazeni déti
DOPOLEDNI BLOK

07:15 — 08:30 - schazeni déti, spontanni Cinnosti a hra, nepiimo fizené Cinnosti, fizené

¢innosti, individualni i hromadné
08:30 — 09:00 - hygiena, svacina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené €innosti, fizené ¢innosti, individualni

1 hromadné, pfiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00/30 - hygiena, obéd

12:00/30 — 14:00 - odpocinek dle potieby déti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:15/30 - spontdnni Cinnosti a hra, nepfimo fizené cinnosti, fizené Cinnosti,

individualni i hromadné, rozchazeni déti
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ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE TREBECHOVICKA — prvni téida

06:30 - 07:00 - schazeni déti v 1. tridé

DOPOLEDNI BLOK

07:00 — 08:30 - schazeni déti ve svych kmenovych tfidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni i hromadné

08:30 — 09:00 - hygiena, svacina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potteby déti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:30 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchazeni déti

16:00 — 16:30 — ptechod do 2. tiidy, spontanni Cinnosti a hra, rozchazeni déti

ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE TREBECHOVICKA — druh4 t¥ida
06:30 - 07:00 - schazeni d&ti v 1. tFid&
DOPOLEDNI BLOK

07:00 — 08:30 - schazeni déti ve svych kmenovych tfidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené ¢innosti, fizené Cinnosti, individualni 1 hromadné
08:30 — 09:00 - hygiena, svadina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, piiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potieby déti, nespavy rezim, rozsifujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:00 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchazeni déti

16:00 — 16:30 — ptechod do 2. tidy, spontanni ¢innosti a hra, rozchazeni déti
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ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE TREBECHOVICKA - tieti tfida

06:30 - 07:00 - schazeni déti ve 4. tfide

DOPOLEDNI BLOK

07:00 — 08:30 - schazeni déti ve svych kmenovych tfidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni i hromadné

08:30 — 09:00 - hygiena, svacina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potteby déti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:30 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchazeni déti

16:00 — 16:30 — ptechod do 2. tiidy, spontanni Cinnosti a hra, rozchazeni déti

ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE TREBECHOVICKA — &tvrta trida
06:30 - 07:00 - schazeni dé&ti ve 4. tiide
DOPOLEDNI BLOK

07:00 — 08:30 - schazeni déti ve svych kmenovych tfidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené ¢innosti, fizené Cinnosti, individualni 1 hromadné
08:30 — 09:00 - hygiena, svadina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, piiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potieby déti, nespavy rezim, rozsifujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:30 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individudlni
1 hromadné, rozchazeni déti

16:00 — 16:30 — ptechod do 2. tidy, spontanni ¢innosti a hra, rozchazeni déti
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ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE SLATINA - prvni tfida

06:15 - 07:15 - schazeni déti v 1. tridé

DOPOLEDNI BLOK

07:15 — 08:30 - schazeni déti ve svych kmenovych tiidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni i hromadné

08:30 — 09:00 - hygiena, svacina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:12 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potteby déti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:15 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchazeni déti

ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE SLATINA — druh4 tiida

06:15 - 07:15 - schazeni déti v 1. tridé

DOPOLEDNI BLOK

07:15 — 08:20 - schazeni déti ve svych kmenovych ttidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni i hromadné

08:20 — 08:40 - hygiena, svacina

08:50 — 11:20 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:00 - hygiena, obéd

12:00 — 14:00 - odpocinek dle potteby deti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:15 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchdzeni déti, prechod do 1. t¥idy
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ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE SLATINA - teti tfida

06:15 - 07:15 - schazeni déti v 1. tridé

DOPOLEDNI BLOK

07:15 — 08:15 - schazeni déti ve svych kmenovych tiidach, spontanni ¢innosti a hra, nepfimo
fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni i hromadné

08:40 — 09:00 - hygiena, svacina

09:00 — 11:30 - spontanni ¢innosti a hra, neptimo fizené Cinnosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

12:00 — 12:30 - hygiena, obéd

12:30 — 14:00 - odpocinek dle potteby déti, nespavy rezim, rozsitujici aktivity
ODPOLEDNI BLOK

14:00 — 14:30 - hygiena, svacina

14:30 — 16:15 - spontanni ¢innosti a hra, nepfimo fizené ¢innosti, fizené ¢innosti, individualni
1 hromadné, rozchédzeni déti, prechod do 1. t¥idy
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20. Doba urcena pro predavani a prebirani déti zakonnymi zastupci

20.1

20.2

20.3

20.4

Déti se piijimaji v dobé od 6:15/30 do 8:00 (max. 8:15/8:30) hod. Poté se budova
Skoly z bezpecnostnich divodl uzamyka. Po pfedchozi dohodé¢ s rodici se 1ze dostavit
s ditétem 1 v jiné dobé.

Privadéni a prevlékani déti: Rodic¢e previékaji déti v Satné. Veéci déti ukladaji do
uréenych prostor, individudlné oznacenych. Zakonni zastupci déti oznaci osobni
véci ditéte tak, aby nemohlo dojit k zaméné. Jednd se predevsim o obuv do tidy,
pyZamo, nahradni obleCeni pro pobyt venku, vhodné obleCeni pro pobyt ve tiide,
gumovky, plasténku. Doporucujeme véci podepsat, zvlasté u nejmladsich déti. Kazdé
dit€¢ musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni je ulozeno v
Satn¢ v prihradkdch oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat mensim détem do
ptihradky i nédhradni spodni pradlo. Kazdy patek si rodice odnesou domi pyzama na
vyprani spolu s ostatnim oblecenim ze Satny.

Matetské skola zajist'uje vyménu lizkovin 1x za 3 tydny, vyménu détskych ruéniki 1
x tydné, dle potieby i Castéji. Kazdé dité¢ miize mit svlij oznaceny hieben.

Predavani a vyzvedavani déti: Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfide, osobné
je ptedat uciteli a informovat ho o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji
az do piedani uditeli. Neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Dé&ti zMS smi
vyzvedavat pouze zdkonni zastupci déti a osoby jimi povétrené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS: Déti, které chodi domi po ob&dg, si vyzvedavaji
rodice mezi 12:00, az 12:30 hod. Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 - 16:30/16:15
hod. Provoz na jednotlivych tfidach je uptfesnén.

21. Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte v matetské Skole se fidi individudlnimi potiebami rodic¢i. Dité
muiize dochazet do MS na cely den, nebo na pal dne. Dopoledni dochézka je i s
ob&dem. Déti prichazi do MS zpravidla do 8:15/8:30 hod. Pozd&jsi ptichod ditéte si
zakonny zastupce domluvi s ucitelkou predem.

22. Zpiisob omlouvani déti

Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte (napt.):
a) pres portall www.NASEMS.cz

b) pisemné

23. Odhlasovani a prihlaSovani obédu

23.1

Probihd na internetu na portalu www.STRAVA.cz— do 10.30 hodin na den
nasledujici. Rodice odhlasuji i odpoledni svacinu, pokud dit€ odchazi domt po obédé
(také do 10.30 hod. na den nasledujici). Odhlasovani obédli se provadi i v dobé
uzavieni MS, pokud neni oznameno jinak.


https://nasems.cz/
https://www.strava.cz/strava/
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Obédy v 1. den nemoci, neplanované nepiitomnosti ditéte, i dalsi dny, kdy je strava
neodhldsena lze odebrat obéd vyzvednout a odnést ve vlastnich nadobach ve Skolni
jidelné MS a to v dob& od 11:00 do 11:30 hodin (v MS Slatina od 11:15 — 11:45
hodin) ze Skolni kuchyné. Pokud nedojde k odebrani neodhliSeného pokrmu,
bude tento iétovan v pIné sazbé dle sazebniku MS.

Dalsi informace zivazné ke stravovani déti v MS jsou feSeny samostatnym
dokumentem VNITRNI RAD SKOLN{ JIDELNY

24. Pobyt venku

Pobyt venku je soucasti rezimu dne ditéte v mateiské Skole a trva po maximalni
moznou dobu. Dobu pobytu venku Ize upravit s ohledem na klimatické podminky.

25. Zména rezimu

Denni rezim déti mize byt v matefské Skole zménén v souvislosti s planovanymi
aktivitami tfidy, nebo aktivitami pofddanymi matefskou Skolou, napt.: celodenni vylet
déti, divadelni a filmova pfedstaveni, zabavné akce pro déti, besidky pro rodice.
Zmeéna rezimu je plné v kompetenci pedagogti.

26. Odpocinek - Nespavy rezim dne

Tfidy jsou vybavené lehatky a matracemi. V dennim programu je respektovana
individualni potteba aktivity a odpocinku kazdého ditéte. Po obéd¢ odpocivaji vSechny
déti pfi Cteni pohadky, nasleduje nespavy rezim — déti maji nabidku klidné hry a
didaktické cinnosti. Vstavani déti je pribézné piizptsobeno jejich individualnim
pottebam.

CLV

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo

nasili

27. Pé¢e o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

27.1

27.2

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel prevezme od jeho
zakonného zéstupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitel preda jeho
zdkonnému zastupci nebo jim povétrené osobé. Piedat dit€¢ poverené osobé Ize jen na
zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi matetské Skoly stanovi feditel
matefské Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z
béznych tiid nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi
opatienimi druhého az patého stupné nebo déti, mladsi 3 let.



@ BECHOVI
MATERSKA SKOLA

27.3

27.4

27.5

27.6

27.7

27.8

27.9

TREBECHOVICKA 837
HRADEC KRALOVE

Vyjimeéné muze feditel mateiské Skoly zvysit pocet déti uvedenych v odstavci 27.2,
nejvyse vSak o 8 déti v béznych tiidach a o 11 déti ve tfide, kde jsou zatazeny déti s
pfiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti, mladsi 3 let.
Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 27.3, nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndrocném na bezpecnost, urci feditel
matetské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalsiho ucitele, ve vyjimecnych ptipadech
jinou zletilou osobu, kterd je zpusobila k pravnim ukonim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonava ¢innost matefské skoly.
Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipadé vyletl pro déti ur¢i feditel matefské
Skoly pocet uciteli mateiské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovnikii tak, aby
bylo zajisténo vzdélavani déti, veetné déti uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zakona,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelé pravidla a zadsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

S ohledem na ochranu zdravi vSech déti ve tfidé mateiské Skoly muze ucitel, pokud
ma pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, ze
pfedavané dit€ neni zdravé, pozadat zdkonného zéstupce ditéte o doloZeni potvrzeni od
oSetiujiciho I€kare ditéte o zdravotni zpusobilosti ditéte k predSkolnimu vzdélavani.
U¢ini tak ale jen v nejnutnéj$im pripade.

Pti prvnim vstupu do mateiské Skoly ma dit€¢ pravo na individudlné ptizptasobeny
adaptacni rezim, tzn., Ze se rodi¢e mohou s feditelem a tfidnimi ucitelkami dohodnout
na nejvhodné;j$im postupu.

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v matei'ské Skole jsou rodice telefonicky informovani o
daném stavu véci a jsou povinni si dit€ co nejdiive z matefské Skoly vyzvednout. Do
doby pfedani ditéte zdkonnym zastupcim je dité, které¢ vykazuje zndmky akutniho
onemocnéni (vysokd horecka, zvraceni, prijem), oddéleno od ostatnich déti a je pro né
zajistén dohled zletilé fyzické osoby. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich
déti vénuje ucitelka zvySenou miru pozornosti piiznakiim infekéniho onemocnéni
(jako je napf. zvySena teplota, horecka, kasel, ryma, dusSnost, bolest v krku, bolest
hlavy, bolesti svalt a kloubt, ztrata ¢ichu apod.).

V pripadé zjiSténi téchto priznakii voli tento postup:

a) priznaky jsou patrné pri prichodu ditéte — dit€¢ neni vpusténo do tfidy za
podminky, Ze je ptfitomen jeho zakonny zéstupce,

b) priznaky jsou patrné pii prichodu ditéte a neni pritomen jeho zakonny
zastupce — tato skutecnost je neprodlené ozndmena zdkonnému zastupci a je
informovén o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte z MS,

c) priznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu pfitomnosti ditéte ve Skole —
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do izolace od ostatnich pfitomnych
ve Skole a soucasné informovéani zakonného zastupce s ohledem na bezodkladné
vyzvednuti ditéte ze Skoly
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27.10 V ptipadé skolniho trazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pripade

27.11

ohrozeni Zivota volat lékafskou zachrannou sluzbu. Rodi¢e jsou vyrozuméni
bezodkladné.

Skolnim tirazem je uraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ticast déti pti vychovné
a vzdélavaci praci $koly. Skolnim trazem je rovnéz traz, ktery se stal détem pii akcich
konanych mimo Skolu, organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dohledu
poveétené odpoveédné osoby. Jednd se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich.

Skolnim trazem neni Giraz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zpét nebo na cestd
na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdist¢ mimo areal Skoly pii
akcich konanych mimo skolu.

V ostatnich otdzkach BOZP se Skola fidi smérnici Skoly k BOZP, kterd metodicky
vychézi z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti,
zaku a studentll ve Skolach a Skolskych zatizenich ziizovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

28. Ochrana pred rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

28.1

28.2

28.3

Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti, nenasilnou formou a piimérené
k jejich veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany
s nebezpecim drogové zévislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zévislosti (pocitace,
televize, video, internet a socidlni sité), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem ndasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé
mateiské Skoly monitoring vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit
ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zdkonnymi zastupci a za pomoci SPZ. Skola je povinna oznamit organu socialng-
pravni ochrany déti ufadu obce s rozsifenou piisobnosti skutecnosti, které nasvédcuji
tomu, Ze dité je tyrano, zanedbavano nebo zneuzivano.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.
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CL VI

Zachazeni s majetkem materskeé Skoly

29. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdé€lavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji ucitelé, aby déti
zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuickami, hratkami a dal§imi vzdélavacimi potiebami
a nepoSkozovaly ostatni majetek matefské Skoly. V piipadé¢ poskozovani majetku
Skoly bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a
pozadovana oprava, ndhrada Skody v co nejkratSim terminu.

30. Povinnosti zakonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich
pobytu v materské Skole

30.1

30.2

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do obleCeni ur¢enému ke vzdelavani a predani ditéte uciteli mateiské
Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleCeni do Satl, v kterych dité pfiSlo do matetské Skoly
a po dobu jednani s ucitelem Skoly tykajiciho se vzdé€lavani ditéte, popiipade po dobu
jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matet'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipad¢, ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasili tuto skutecnost neprodlen¢ jakémukoli zaméstnanci Skoly.

31. Zabezpeteni budovy MS

31.1

31.2

Skolni budovy jsou volné p¥istupné zvenéi pouze v dob& stanovené pro pfijiméani a
odvadéni déti, nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola
ptichazejicich osob.

Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
divod jejich névstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

32. DalSi bezpecnostni opatieni

32.1

32.2

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu,
cigaretovych vyrobkli a jinych omamnych a psychotropnich latek, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

V celém objektu matefské Skoly je pfisny zdkaz koufeni (budova i ptilehlé prostory

Skolnich zahrad) vcetné elektronickych cigaret (zdkon ¢. 65/2017 Sb., v platném
znéni.)
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Cl VIIL.

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani déti

33. Kompetence déti

33.1

33.2

Ocekavané kompetence déti formulované v RVP PV nejsou pro déti povinné. V ramci
sledovani a vyhodnocovani osobnich vzdélavacich pokrokit déti mohou slouzit
ucitelce pouze jako kritéria orientacni s tim, Ze kazdé dité se rozviji svym tempem,
postupuje ve vzdélavani podle svych moznosti. Kazdé¢ dit¢ ma zalozenou svoji slozku.
Individualni vysledky vzd€lavani a pokroky v jednotlivych oblastech vyvoje ditéte
jsou zaznamendvany 3x ve Skolnim roce. Jde o divérny material slouzici uditelce k
dalsi praci, ale 1 jako podklad pro konzultace s rodici a jejich informovanost.

Pro déti s odkladem Skolni dochazky je zpravidla vypracovavan individualni
vzdelavaci plan. Pokud je vypracovan, slouzi jako metodicky, podptrny, pracovni
material, vzniknuvsi na zdklad€ spoluprdce mezi uclitelkami, zdkonnymi zastupci,
pracovniky PPP ¢i SPC. Podkladem pro sestaveni [VP mohou byt zavéry z vySetieni
PPP nebo SPC (v tom piipad¢ je zaddouci, aby zadkonny zastupce poskytl zpravu z
tohoto vySetfeni fediteli Skoly). DalSim podkladem je priibézné pozorovani ditéte a
pedagogické posuzovani a hodnoceni trovné dil¢ich funkci v jednotlivych oblastech
vyvoje a ndasledné stanoveni vhodnych metod a postupti pii praci s ditétem.
Aktualizované udaje o détech ziskdvané v pribehu vychovné vzdélavaciho procesu
slouzi jako zpétna vazba. Tyto materialy se stdvaji vychodiskem pro dalsi efektivnéjsi
praci s détmi.

CL VIII

Zavérecna ustanoveni

Zavaznost Skolniho tadu: dodrzovani tohoto Skolniho fadu je zdvazné pro vSechny déti,

zakonné zastupce, osoby jimi povéiené, vSechny zaméstnance Skoly. Zakonni zastupci jsou o
vydani a obsahu $kolniho fadu informovani na rodicovské schlizce, ktera se kona na zacatku
Skolniho roku. Informovani je stvrzeno podpisem. DéEti jsou s vybranymi ¢astmi Skolniho

fadu seznameny formou odpovidajici v€ku a rozumovym schopnostem. Kazdoro¢né je pred
zac¢atkem Skolniho roku Skolni fa4d projedndn pedagogickou radou. Zaméstnanci stvrzuji

seznameni se Skolniho fadu podpisem. Skolni fad je k nahlédnuti na webovych strankach
Skoly a ve vstupni hale u hlavni nésténky. Zrusuje se ptedchozi znéni této smérnice. Ulozeni
smérnice se fidi Spisovym fadem skoly.

Mgr. Zdenék Svec
teditel skoly
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Tento Skolni fad byl projednan na Pedagogické porad¢ dne: 28. 8. 2023

Sezndmil/a jsem se se Skolnim fadem:

Jméno Podpis
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